11.1.2019
Hyva yhteistydkumppani!
Mikkelin kaupungin, Mikkelin kaupungin liikelaitos Otavian (ent. Otavan opisto), Mikkelin
Vesiliikelaitoksen ja Etela-Savon Pelastuslaitoksen (y-tunnus 0165116-3) laskutusosoite
muuttuu 1.1.2019 alkaen. Verkkolaskuoperaattori ja skannauspalvelu vaihtuvat CGI Oy:tla
Basware Oyj:lle.

21.1.2019 alkaen laskut toimitetaan uuteen osoitteeseen:

1. Laskutusosoite verkkolaskuille:

Verkkolaskuosoite: 003701651163
Verkkolaskuoperaattori: Basware Oyj
Operaattorin valittajatunnus: BAWCFI22

2. Toimittajaportaali
Basware Oyj yllapitaa toimittajille maksutonta palvelua, jonka avulla voi lahettad sahkaoisia las-
kuja. Portaali on tarkoitettu esimerkiksi toimittajille, joilla vahan laskuja tai ei erillista laskutus-
jarjestelmaa.

e Tunnuksien luonti: https://portal.basware.com/open/BaswarePortal

e Sisdankirjautumislinkki: https://portal.basware.com

e Toimittajaportaalin kayttdohje:
https://portal.basware.com/8dfacfe/assets/quides/Fl/Basware.Portal.Quick.Guide.to.SP.Use
rs_FI-Fl.pdf

e Ohjelman tuki: p. 0600 97373 (3 €/min + pvm) tai tukipyyntdlinkki:
https://basware.service-now.com/bw?id=bw_sc_cat _item_public

3. Osoite paperilaskuille
Paperilasku vain poikkeustapauksessa, jos ei ole mahdollisuutta laskutukseen sahkdisesti:

Mikkelin kaupunki
PL 1043
00026 BASWARE

Laskujen skannauspalvelu: mikkeli@bscs.basware.com (mikali ei voi lahettad verkkolaskuja).
Huomioikaa, ettd skannauspalveluun lahetetaan vain ostolaskuja, eika osoitetta saa kayttaa
muun postin osalta tai tavaran toimitusosoitteena. Laskuissa tulee aina olla yksiloity tieto
siitd, mille kustannuspaikalle ja/tai hankkeelle lasku kuuluu ja tilaajan nimi, sahkdpos-
tiosoite tai muu tilaajan antama tunnus, jonka perusteella lasku voidaan ohjata oikeaan
yksikkdon tarkastusta varten. Ostolaskumme ja niiden kierratyspalvelu hoidetaan Meidan IT-
ja talous Oy:n toimesta.

Lisatietoja ostolaskujen kasittelyyn liittyvissa asioissa:

Mikkelin kaupunki: taloustiimi@mikkeli.fi
Meidan IT- ja talous Oy: saitamikkeli.ostolaskut@saita.fi



